ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA VALEA LUPULUI

Comuna Valea Lupului, str. Aleea Irisului nr. 8, judetul Iasi
Telefon:0232/272590, e-mail:primiria-valealupului@yahoo.com

“
Nr. 18512 din 03.08.2021

ANUNT

Pentru ocuparea functiei publice de executie de Inspector clasa I, grad profesional
superior clasa I, din cadrul Compartimentului Economic /Casierie

Primdria comunei Valea Lupului, judetul Iasi, organizeazi concurs in perioada
03.08.2021-15.09.2021 pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a functiei publice de
executie de Inspector, clasa I, grad profesional superior, la Compartimentul Economic/Casierie,
in cadrul Aparatului de specialitate al Primarului comunei Valea Lupului, judetul Iasi.

Candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile generale de participare la concurs potrivit

OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, art. 465, alin. (1).

(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmdtoarele conditii:

a) are cetdfenia romdnd §i domiciliul in Romdnia;
b) cunoagte limba romdnd, scris si vorbit;
¢) are vdrsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publicd. Atestarea
stdrii de sdndtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de cditre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitdfilor specializate
acreditate in conditiile legii;
J) indeplineste conditiile de studii §i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
8) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea funcfiei publice;
h) nu a fost condamnatd pentru savdrsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului sau
contra autoritdfii, infractiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savdrsite cu intenfie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in
conditiile legii;
J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani,
k) nu a fost lucrator al Securitdatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specific”

CONDITII SPECIFICE:

-studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in
domeniul contabilitate, specializarea contabilitate si informatici de gestiune.
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- vechime 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, pentru
ocuparea functiei publice de executie de grad profesional superior.
Conditiile de desfiisurare a concursului:
-Concursul cuprinde trei probe selectie dosare, probii scris si interviu
-depunerea dosarului de concurs se face in perioada 03.08.2021-23.08.2021, la
registratura Primariei Valea Lupului,
-proba scrisd va avea loc in data de 03.09.2021 ora 10%, la sediul Primariei comunei
Valea Lupului, judetul Iasi, sala de consiliu;
-interviul va avea loc in data de 09.09.2021 ora 1200, la sediul Primériei comunei
Valea Lupului, judetul Iasi, sala de consiliu.

Bibliografia/tematica

1.Constitufia Romaniei, republicati;

2.Titlul I §i 1T ale partii a Partea a VI OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3.0Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii cu modificirile si completrile ulterioare;

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii  §i
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, actualizati;

7.0rdin M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile cu modificarile si
completarile ulterioare;

8.Legea nr. 82/1991 — Legea contabilititii cu modificirile si completarile ulterioare.

9.0rdonantei de Urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor
moderne de platd cu modificarile si completirile ulterioare;

10.Legea nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru intirirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incaséri si plati in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de platd - HG nr
802/2005 privind organizarea si functionarea Administratiei Fondului Cultural National cu
modificarile si completirile ulterioare;

11.0rdinul 2941/2009- pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a
unor raportdri financiare lunare in anul 2009, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 629/2009

12. Legea 227/2015 privind Codul fiscal cu modificirile si completrile ulterioare;

13. Legea 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald cu modificarile si completarile
ulterioare;

Lista_documentelor necesare in_vederea _inscrierii si participarii la concurs pentru
ocuparea functiei publice de executie de Inspector clasa I, grad profesional superior, din
cadrul Compartimentului Economic/Casierie
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a)formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectiondri;
e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitrii functiei publice, dupi caz daci e
cazul;
f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sé ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;
g) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
h) copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesari indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic i se testeaza prin proba suplimentara;
i) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucritor al Securitaii sau colaborator al acesteia.

Actele prevézute la lit. b) - h) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitdtii copiilor cu acestea.

Dosarele de inscriere cu actele prevazute de mai sus se depun la registratura primariei
comunei Valea Lupului, judetul Iasi, pana la data de 23.08.2021.

Fisa Postului aferente functiei publice de executie de Inspector, grad _profesional

superior, clasa I din cadrul Compartimentului Economic /Casierie

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului Inspector superior
2. Nivelul postului executie
3. Scopul principal al postului: Economic/Casierie

Conditii specifice pentru ocuparea postului?

1. Studii de specialitate. ...................

2. Perfectiondri (specializari) ...............coovvnvvneennnnn,

3. Cunogstinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) MS Office — avansat

4. Limbi striine® (necesitate si nivel* de cunoagtere) franceza, engleza — nivel avansat

S. Abilitéi, calitd{i si aptitudini necesare: abilitati de comunicre si consiliere, capacitate de lucru in
echipd, capacitate de analizi i sinteza, capacitate de implementare, de asumare a responsabilitatilor,
competentd decizionala

6. Cerinte specifice™ ..............ccooeeveeni..,
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) nu e
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\
cazul .

ATRIBUTII

1. Conform legii contabilitatii 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
are obligafia intocmirii situatiilor financiare anuale si trimestriale care trebuie s cuprinda :
-bilantul;

-contul de profit si pierdere;

-Situatia modificarilor capitalului propriu;

-situatia fluxurilor de trezorerie; -politici contabile si note explicative;

2. Intocmirea balantei de verificare sintetici s analiticd, lunar, potrivit normelor in vigoare;

3. Intocmirea si  depunerea situatiei lunare conform  Ord.nr.2941/ 10.2009  si
Ord.629/2009,referitoare la indicatorii bilantieri;

4. Efectueazd inventarierea elementelor patrimoniale de activ si pasiv respectiv materiale
obiecte de inventar, mijloace fixe, mijloace banesti , creante si datorii;

5. Inregistreaza in contabilitate operatiunile cu fonduri externe nerambursabile postaderare;

6. Evidenta sintetica si analitica a tuturor conturilor conform prevederilor legale; -inregistrarea
in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile , in mod sistematic si
cronologic;

7. Intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori , intocmirea
dispoziiilor de plata si incasare privind acordarea de avansuri spre decontare precum si
urmdrirea decontarii acestora, intocmirea filei de CEC pentru ridicari de sume din banca
respectdnd plafoanele de plafi conform legislatiei in vigoare;

8. Primirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza intrarilor si
iesirilor din magazie, intocmirea i verificarea balantei de verificare lunare avandu-se in vedere
concordanta dintre conturile analitice si sintetice;

9. Inregistrarea incasarii veniturilor bugetului local §i a cheltuielilor generate de plata
achizitiilor de bunuri, serviciilor prestate, plata drepturilor salariale §i a contributiei institutiilor
la bugetul de stat , consumului de materiale, etc;

10. intocmirea si depunerea la Trezorerie a situatiei decadale privind prognoza platilor;

11. Participarea la actiuni de inventariere a mijloacelor fixe , materialelor si a obiectelor de
inventar precum si a mijloacelor banesti ori de céte ori este nevoie;

12. Elaborarea si redactarea corespondentei specifice , repartizati compartimentului
contabilitate

13. Respectarea instructiunilor Ministerului Finantelor Publice privind intocmirea situatiilor
financiare;

14. Exercitarea controlului financiar preventiv asupra proiectelor de operatiuni derulate in
Primaria Comunei Valea Lupului, efectuarea controlului financiar preventiv asupra
documentelor intocmite;

15. Elaborarea proiectelor de hotirari legate de bugetul comunei, contul de executie al bugetului

b
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16. Executia bugetului: - Deschide credite bugetare, in limita sumelor aprobate pe destinatiile
specificate in buget pentru bugetul propriu;

17. Raportarea executiei bugetare: - Lunar, trimestrial si anual sunt intocmite si centralizate
situafii financiare asupra executiei bugetare si raportiri in conformitate cu legislatia in vigoare
pentru bugetul propriu;

18. Efectuarea incasarilor i plifilor in numerar si depunerea/ridicarea numerarului la/de la
trezorerie; Calculul si plata drepturilor salariale si a contributiilor aferente bugetului de stat si a
bugetelor asigurarilor sociale;

19. Colaboreaza cu Compartimentul Patrimoniu in vederea identificirii tuturor elementelor
patrimoniale definute sub orice forma de UAT Valea Lupului si inregistrarea acestora in
evidenta contabila a entitatii;

20. Organizeazd i conduce evidenta analiticd tehnico-operativa si contabila a activelor entitéatii,
precum §i inregistreaza toate documentele justificative in care sunt reflectate operatiuni privind
miscarea acestora si operatiuni privind dreptul de proprietate al Comunei asupra acestora
(vlnzdri, restituiri, exproprieri, concesiuni, inchirieri, dari in administrare sau folosinta gratuitd
etc)

21.Asigurd reflectarea in evidenta contabild a tuturor bunurilor scizute din evidentd fara
documente justificative;

22. Asigurd dezvoltarea de conturi contabile analitice, functie de statutul juridic al activelor si
de modul de gestionare al acestora;

23. Membru in Comisia de inventariere a bunurilor apartinind domeniului public/privat al
Comunei Valea Lupului;

24. Membru in Comisia de evaluare a bunurilor apartinind domeniului public/privat al Comunei
Valea Lupului;

25. Are obligatia de a-si insusi toate reglementrile legale din domeniul de activitate, inclusiv
modificarile ulterioare;

26. Raspunde de asigurarea securitdtii documentelor intocmite in cadrul compartimentului, a
confidentialitatii asupra acestora;

27. Semneazd pentru conformitate pentru documentele elaborate;

28. Réspunde de respectarea normelor PSI, protectia muncii, ROI, ROF;

29. Cunoagterea si respectarea documentelor interne (proceduri, instructiuni) si externe
(prescriptii, normative, reglementéri) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si cerinte in
domeniul securitéfii si sanatatii in muncd previzute de Legea nr. 319/2006 a securititii si
sanatatii in munca si HG nr. 1425/2006;

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationald intern:
a) Relatii ierarhice:
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- subordonat fata de. Primar ,

- superior pentru. Nu e cazul

b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente din cadrul primariei

¢) Relatii de control:. Nu e cazul

d) Relatii de reprezentare: nu e cazul
2. Sfera relationala externi:

a) cu autoritati §i instituii publice: probleme specifice postului

b) cu organizatii internationale: probleme specifice postulu

¢) cu persoane juridice private: probleme specifice postului
3. Limite de competenta® in limitele atributiilor stabilite prin fisa postului
4. Delegarea de atributii §i competentd. Nu e cazul

Intocmit de”:
1. Numele §i prenumele. ...................

2. Functia publica de conducere.
3. SemnMbura . oo vsumeiiin

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului
1. Numele §i prenumele ..o.eeveniennrinnnreenerennsenn
2.Semnétura...........

Contrasemneazi™:
1. Numele si prenumele. ......ocouvvvenvnnvennennnnnnn,
2.Functia . ..o

Persoand de contact LUPU EMILIA, telefon fix 0232272590, adresi e-mail
priméria_valealupului@yahoo.com.

Prezentul anunt, se va afisa la sediul Primariei Comunei Valea Lupului, judetul lasi, pe
pagina de internet a institutiei, pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici in data de
03.08.2021.

Secretar comisie de concurs

LUPU/‘EMILIA



